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1 APRESENTACAO

O estabelecimento de diretrizes para o desenvolvimento do acervo do
Sistema de Bibliotecas surge da necessidade de oferecer um instrumento norteador
para tomada de decisbes, em relacdo ao processo de desenvolvimento de colecdes,
bem como atualizar a colecédo de forma racional e equilibrada, tornando-a capaz de
atender aos programas de ensino, pesquisa e extensao, integrando-se a missédo do
Sistema de Bibliotecas da Universidade Estadual do Maranh&o — SIB/UEMA.

As Bibliotecas da SIB/UEMA sugiram a medida que novas unidades de
ensino foram incorporadas ou criadas. O Sistema de Bibliotecas da Universidade
Estadual do Maranhdo- SIB/UEMA é 6rgdo suplementar, previsto no estatuto da
UEMA (Art. 17, Cap. 15), diretamente subordinado a Reitoria. Foi institucionalizado
em 1991, e atualmente, o Sistema de Bibliotecas € composto por 28 Bibliotecas, sendo
10 na capital e 18 no interior, que atendem aos alunos de graduacéo, especializacao,
mestrado, doutorado, professores e funcionarios.

O inicio da formagdo do acervo das Bibliotecas reflete um momento que
nao condiz com a realidade atual. Hoje, os esforcos sdo direcionados para a
adequacao do acervo, no sentido de atender aos programas de ensino, pesquisa e
extensdo, por meio da cobertura das bibliografias basicas e complementares dos
cursos de graduacéo.

O desenvolvimento de cole¢bes visa garantir, para a comunidade
académica em suas diferentes categorias, as condicdbes necessarias de
aprendizagem, com foco na cobertura das necessidades dos programas de ensino,
pesquisa e extensao.

A politica de desenvolvimento de acervos devera acompanhar as
exigéncias do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES),
programa vinculado ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (INEP), o qual coordena o processo de avaliacdo dos cursos de graduacéo
no Brasil, obedecendo aos critérios estabelecidos no Instrumento de Avaliacdo de
Cursos de Graduacao, presencial e a distancia.

Para atender aos critérios estabelecidos pelo INEP, em 2013 foi
implementado um banco de dados de bibliografias basicas dos cursos de graduacéo,

a partir do cadastramento do “Plano de ensino” disponivel no Sistema Pergamum.



Com o plano de ensino cadastrado € possivel gerar os relatérios e estatisticas
referentes a cada curso para atender as solicitacdes das comissdes do MEC.

Essa politica deve funcionar como instrumento norteador para o
aperfeicoamento do conjunto de atividades que conduzem o processo de
desenvolvimento de colecdes e nas decisdes dos bibliotecarios em relacéo a selecéo
do material a ser incorporado ou desbastado do acervo.

A Politica de Desenvolvimento de Cole¢des € um importante instrumento
formal que estabelece critérios e prioridades com relagdo a selecdo e aquisicdo do
material que ira compor os acervos das Bibliotecas do SIB/JUEMA. A formalizacao de
uma politica possibilita que a colecdo cresca de forma consistente, qualitativa e
guantitativamente, e que estabeleca as diretrizes a serem seguidas no processo de
selecéo e aquisicao de todos os materiais.

Uma politica de desenvolvimento de cole¢Bes estabelece cada um dos
passos necessarios para o processo de selecao e aquisicdo do acervo, como também
define critérios de escolha e sugere a necessidade de criar uma Comissao que se
responsabilize pelo processo de decisdes. A colecdo deve ser selecionada e
desenvolvida para atender os interesses e necessidades de seus usuarios, facilitando
sobremaneira 0 acesso, a recuperacao e a disseminacdo da informacao. Portanto, o
éxito da colecéo esta diretamente ligado a uma politica de selecao.

E importante ressaltar que a Politica de Desenvolvimento de Colecdes em
uma biblioteca consiste num elemento basico para qualquer tomada de decisado. Ela
contempla aspectos relativos a funcdo e objetivos da biblioteca e universidade,
usuarios e necessidades, abrangéncias e niveis das colecdes, tipos de materiais,
critérios e responsabilidade pela selecao, modalidade de aquisi¢cdo, critérios para
alocacéao de recursos financeiros, de descarte e outros.

2 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

A criacdo de uma Politica de Desenvolvimento de Colecdes para o Sistema
de Bibliotecas da Universidade Estadual do Maranhdo deve-se a importancia de um
instrumento formal que estabeleca critérios e prioridades com relacdo a selecgéo,

aguisicdo, manutencao e descarte de materiais que compdem o acervo bibliografico.



2.10bjetivos

a) estabelecer normas para a selecdo e aquisicdo de material
informacional;

b) disciplinar o processo de selecdo tanto em qualidade como em
guantidade de acordo com as caracteristicas dos cursos oferecidos pela
instituicao;

c) direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

d) destacar a responsabilidade do corpo docente nas aquisi¢des;

e) estabelecer prioridades de aquisicao;

f) estabelecer formas de intercambio de publicacgdes;

g) tracar diretrizes para o descarte, remanejamento e reposicao de

materiais.

2.2 Comissédo de Desenvolvimento de Colecdo do Sistema de Bibliotecas da
Uema

A comissao de Desenvolvimento de Colecdes devera atuar como 6rgao de
suporte técnico ao SIB/UEMA e sera constituida por:

a) diretor do Sistema de Biblioteca da Uema,;

b) um representante das Bibliotecas Setoriais dos Centros de Estudos

Superiores;

c) diretores de Centro ou um docente indicado por eles;

d) coordenadores de Programa de Pés-Graduacgao ou um docente indicado

por eles;

e) um discente representante do curso de graduacéo;

f) um discente representante dos alunos de pds-graduacao.

Todos os membros da Comissao deverdo ser nomeados, por meio de

portaria, por ato do Reitor, enquanto estiverem ocupando os cargos.

2.2.1 Competéncias da Comissao
a) opinar sobre a politica de selecdo, seus principios e normas, bem como
realizar reavaliacéo periddica;

b) avaliar e recomendar as fontes de selecao;



c) elaborar o plano anual de aquisicao, distribuindo recursos disponiveis
por area de conhecimento, tipo de material, idiomas;

d) avaliar e definir o material para descarte e/ou remanejamento.

2.2.2 Competéncias do Presidente da Comissao

a) convocar e presidir as reunides da Comissao de Desenvolvimento das
Colecoes;

b) elaborar planos de aquisicdo para o desenvolvimento da colecéo tendo
por base as indicacfes dos servicos de referéncia, circulacéo, sugestdes
dos usuéarios;

c) fazer reavaliacdo periodica da colecdo para fins de novas aquisicoes,
desbaste e descarte;

d) analisar as indicacfes de titulos e decidir o quantitativo de exemplares
de cada titulo a ser adquirido;

e) realizar aquisicdo por meio de permuta;

f) propor e controlar assinatura de periodicos.

2.2.3 Competéncias dos Docentes e Discentes

a) participar das reunides e decisdes da Comissao;

b) elaborar a lista de sugestdes para aquisicdo de materiais respeitando o
prazo estabelecido pela Comisséo;

c) manter a Biblioteca informada quanto as alteracbes que venham a
ocorrer nos curriculos dos cursos de graduacao e pés-graduacao;

d) analisar, selecionar e priorizar os materiais das listas de sugestdes
recebidas e auxiliar o bibliotecario, quando necessario, na sele¢cdo de

novas aquisi¢cdes e na avaliacdo da colecédo existente.

3 FORMACAO DO ACERVO

O SIB/UEMA devera adquirir os diversos tipos de materiais informacionais

em seus variados suportes servindo de apoio as atividades de ensino, pesquisa e



extensdo, além de coletar e recuperar materiais importantes que relatem a histéria e

o desenvolvimento da Uema incluindo as publicacdes da proépria instituicao.

3.1 Selecéao

Consiste na escolha dos materiais bibliograficos que faréo parte da colecéo

mediante critérios pré-estabelecidos.

3.1.1 Fontes de Selecao

Devem ser utilizadas diversas fontes de informacgéo na tomada de decisdes
sobre a incorporagéo do material no acervo do SIB/UEMA, tais como:

a) bibliografias gerais e especializadas;

b) bibliografias dos programas e planos de ensino;

c) catalogos, listas e site de editores;

d) diretérios de periddicos;

e) base de dados;

f) sugestbes dos usuarios.

3.1.2 Critérios gerais de selecéo

A selecdo dos materiais informacionais para compor o acervo bibliografico
devera consolidar os aspectos qualitativos e quantitativos abaixo descritos:

a) Adequacao do material aos objetivos e niveis educacionais da Uema;

b) Adequacéo ao curriculo e as linhas de pesquisas;

c) Autoridade do autor e/ou editor;

d) Atualidade da obra;

e) Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na cole¢cao

do SIB/JUEMA;

f) NiUmero de usuéarios potenciais;

g) Custo justificavel;

h) Conveniéncia de formato.

i) Conveniéncia de formato.



3.1.3 Selecéao qualitativa

Tem por finalidade garantir a qualidade do processo de selecdo de
materiais informacionais. Recomenda-se 0s seguintes aspectos:

a) que as bibliografias basicas e complementares dos cursos sejam

atualizadas periodicamente pelos docentes e encaminhadas a Biblioteca

via SIgUEMA;

b) as sugestbes de materiais de corpo docente e discente devem ser

enviadas a Biblioteca via SIQUEMA;

c) curso de graduacdo em implantacdo e/ou em fase de reconhecimento,

recredenciamento e reformulagdes curriculares;

d) curso de pods-graduacdo em fase de reconhecimento, credenciamento

ou recredenciamento.

3.1.3 selecao quantitativa

a) livros: serdo adquiridos todos os titulos das bibliografias béasica e
complementar de cada disciplina conforme as recomendacdes do
ministério de Educacao (MEC);

b) periodicos: a assinatura de periddicos impressos ou eletrbnicos sera
realizada conforme as indicacfes e a disponibilidade orcamentaria;

c) colecdo de referéncias se constituem em importante instrumento de
pesquisa, fazem parte desta colecéo de enciclopédias, dicionarios gerais e
especializados, atlas, guias e outros materiais de consulta rapida;

d) trabalhos académicos: as bibliotecas manterdo em seu acervo um
exemplar na versado impressa e em meio eletrénico (PDF) de todas as teses
e dissertacOes produzidas nos programas de poés-graduacédo da Uema, que
deveréo ser encaminhados pela coordenacao de cada curso, juntamente
com o termo de autorizagcdo assinado pelo discente para insercao do
Repositorio institucional. Os trabalhos finais de cursos de graduacéo e
especializacdo da Uema deverdo ser enviados em PDF’s juntamente com
o termo de autorizacdo assinado pelo discente para inser¢cao no Repositorio

Institucional;



um unico CD-ROM acompanhado termo de autorizacdo assinado pelo
discente para insercao no repositorio;

e) publicagcbes da instituicAo e outros autores maranhenses: serao
depositados nas bibliotecas materiais publicados pela ED UEMA e outras

editoras maranhenses.

4 FORMAS DE AQUISICAO

A aquisicdo dos materiais informacionais para a formacéo do acervo
do SIBI/UEMA se darad por meio de compra, doagcdo, permuta ou depdsito legal

conforme critérios anteriormente descritos.

4.1 compra

A compra de materiais informacionais ocorrer4 conforme os recursos de
orcamentério disponiveis. O SIBI/UEMA estabelece para aquisicdo do material as
seguintes prioridades:

a) obra da bibliografia basica e complementar dos cursos de graduacao e

pos-graduacdo, novos cursos e/ou em fase de reconhecimento;

b) obras para atualizacdo da bibliografia basica e complementar dos cursos

reconhecidos;

c) material para atender as linhas de pesquisa e extensao;

d) reposicao de obras desaparecidas ou danificada;

e) sugestdes de usuarios.

4.2 Doacao

Para as doacdes, deverdo ser aplicados os mesmos critérios de selecao
descritos anteriormente. Apos analise do material doado, o SIBI/UEMA podera:

a) incorporar ao acervo;

b) doacéo para outra instituicdo;

c) descarte.

O SIBI/UEMA néao aceitara doacdes nas seguintes condicoes:



a) fotocopias de materiais bibliograficos e outras formas de reproducédo nao
autorizadas, tendo em vista o artigo 29 da lei de Direito Autoral, Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1988;

b) materiais riscados, infectados e/ou danificados;

c) materiais em formato obsoleto;

d) obras publicadas ha mais de cinco anos, totalmente desatualizadas e
ndo possuam valor historico;

e) apostilas e obras de finalidade comercial;

f) fasciculos de periodicos ja existentes no acervo.

4.3 Permuta

A permuta consiste no intercambio de materiais informacionais entre

instituicbes com objetivos similares.

4.4 Depésito legal

O SIB/UEMA recebe producdo técnica cientifica institucional como teses
dissertacBes e materiais publicados pela editora da Uema que devem ser depositados
nas Bibliotecas e/ou digital com o objetivo de disponibilizar e preservar a produgao
intelectual da instituic&o.

5 AVALIACAO DA COLECAO

A avaliagcéo é o elemento essencial ao desenvolvimento das colecdes e €
um instrumento que permite determinar até que ponto as necessidades de informacéo
dos usuarios estdao sendo atendidas. Determina, também quais materiais ndo séo
utilizados ou tornaram-se obsoletos e quais areas do conhecimento necessitam
expandir suas cole¢cdes. Com base nesta premissa, cada biblioteca do SIBI/UEMA
realizara avaliacdo do seu acervo.

Podera ser feito semestralmente, utilizando de uso das bibliografias e de
pesquisas que nao foram atendidas. Contudo, essa avaliacdo pode ser feita junto com

o inventario da biblioteca, anualmente, onde além das praticas de conferéncia, serao
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avaliados os indices de utilizacdo do acervo através de numeros de empréstimos ou
estudo de usuario.

A Biblioteca devera avaliar o acervo periodicamente com a finalidade de
verificar quais as areas de pesquisa carecem de providéncias. Precisara levar em
consideracéo, também, a distribuicdo percentual do acervo e a analise das estatisticas
de uso do material que consistird na determinacdo dos titulos que requerem mais
exemplares e daqueles cuja duplicidade é desnecesséria.

A avaliagdo esta ligada diretamente ao sistema de desbastamento, pois &
através desta que os livros sdo cuidadosamente avaliados e retirados ou ndo do

acervo.

5.1 Desbastamento

E o processo de retirada do acervo de titulos ou partes da colecdo que n&o
atendam mais os objetivos da instituicdo, com a finalidade de otimizar o espaco fisico
para novas aquisi¢cdes. O material desbastado podera ser remanejado, descartado ou
conservado/restaurado conforme os critérios estabelecidos. Esse método visa manter

a qualidade do acervo e é um processo sistematico.

5.1.1 Remanejamento

Trata-se da retirada provisoria de titulos do acervo geral para outro local de
menor acessibilidade.

E uma etapa em que o material da biblioteca com mais edi¢des, exemplares
ou com mais de 6 anos no acervo saem das prateleiras e dao espago a novas
aguisicdes, no caso de materiais com grande quantidade pode acontecer de alguns
exemplares serem remanejados. Para isso, esse material € remanejado e
armazenado em um deposito da biblioteca a disposi¢cdo da comunidade académica
para uma eventual demanda. O remanejo acontece apos a realizacao do inventario
do acervo, anualmente. E criado um sistema de controle para verificar a demanda de

material do acervo remanejado para possibilidade de realocagéo no acervo.
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5.1.2 Descarte

O descarte é o processo no qual o material bibliogréfico, apos ser avaliado, é
retirado do acervo para ser doado a outras instituicbes ou ser eliminado do acervo,
possibilitando o aprimoramento do espaco. Antes do descarte, uma avaliacao
criteriosa devera ser feita nos materiais bibliograficos, verificando também o critério
de relevancia para o acervo. Nesse contexto a avaliagdo para descarte segue a
seguinte analise:

Consiste em um processo pelo qual o material bibliografico, apds avaliacéo,
€ retirado da colecao circulante para ser doado a outras instituicdes ou ser eliminado
do acervo.

Devera ser precedido de uma avaliacao criteriosa, verificando a relevancia
da obra para o acervo, ou se a publicacdo esta esgotada, definindo desta forma a
possibilidade de substituicdo ou recuperacao.

O descarte deverd ser realizado periodicamente, ou sempre que a
biblioteca/instituicao julgar necessério, visando sempre o equilibrio racional do acervo,
bem como sua qualidade. Para tal acéo, observar os seguintes critérios:

a) Livros

Inadequacédo do conteudo do material em relacdo as areas de composicao

do acervo;

Obras em linguas inacessiveis;

Obras desatualizadas substituidas por edicdes mais recentes e que nao

sejam consideradas de valor historico;

Obras em condicdes fisicas irrecuperaveis (sujas, infectadas,

deterioradas);

Obras nao consultadas ha mais de 5 anos.

b) Periédicos

Colecdes nao correntes que nédo apresentem demanda;

Periodicos recebidos em duplicata;

Periodicos de interesse temporario;

Periddicos em condic¢des fisicas inadequadas;

Periddicos informativos semanais com mais de 5 anos;

Publicacdes peridédicas sem cunho cientifico, tais como: Revista Veja,

Exame e outras.
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5.1.3 Conservacao e preservacao

Os materiais bibliogréficos danificados serdo avaliados pela equipe da
biblioteca para a verificacdo da viabilidade de sua recuperagdo. Em caso negativo,

sera proposto o descarte da obra.

8 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECAO

A politica de desenvolvimento de cole¢cbes devera ser revisada a cada dois
anos pela divisdo de desenvolvimento do acervo, com a colaboracdo do corpo de
bibliotecarios do Sistema, de professores e de coordenadores de curso, com a
finalidade de garantir sua adequacao as necessidades da comunidade universitaria e
aos objetivos do SIBI/UEMA.
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